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1. Acces a lI'e-business

1.1 Adhésion

Rendez-vous sur notre site internet: M eva u ba Mevauba - Institutions sociales - Association FVMFAC ~  Formation ~  Documents -  News <+—— Sélectionnez le menu "e-business"

www.mevauba.ch

rgie vaudoise du bitiment

——— — =

INSCRIPTIONS OUVERTES !

Mevauba

Un peu d'histoire

C'est en 1972 que la construction de 'immeuble de la Métallurgie vaudoise du bétiment (Mevauba) sis a la rue du Maupas 34 a Lausanne fut achevée.

Le Comité de construction, composé du président des Caisses de prévoyance sociale des Maitres ferblantiers, appareilleurs, installateurs électriciens, installateurs de chauffages
centraux et couvreurs et des représentants des trois associations propriétaires deér ées I i a cette époque I'A cantonale vaudoise des installateurs

électriciens, la Chambre syndical doise des install s de chauffage et de ventilation et la Fédération vaudoise des Maitres ferblantiers et appareilleurs se voyai
mettre a leur disposition un immeuble modeme et bien congu.

Des son inauguration, en octobre 1972, ce nouveau bétiment a abrité le secrétariat des trois associations propriétaires et 'administration des Caisses de prévoyance sociale

L'enseigne de la Mevauba permit ainsi de resserrer des liens entre les trois associations de la Métallurgie vaudoise du batiment et aussi, déja, de créer des synergies
interprofessionnelles qui n'ont fait que de se renforcer dans le temps

1.4

Narniarac nawe NAariimante a tAlArharnar
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Adhésion a I'e-business Sélectionnez "Adhésion a I'e-business" —»
Etapes pour votre premier accés a I'e-business :

Bienvenue sur le tuto pour
I'adhésion a votre nouvelle plateforme

e-business

Puis, cliquez sur "déclaration d'adhésion”

» 0:00/0:54

Remplirfa scrire I'utilisateur principal et accepter les conditions générales

Aprés laVa de, I'utilisateur recevra un e-mail de confirmation avec le lien de connexion
Installer sur votre Smartphone ['application «Google Authenticator»

Quvrir le lien recu par e-mail, choisir votre mot de passe et accepter les conditions générales

Envoyer la demande et suivre les instructions

Vous étes déja enregistré ?

Si vous avez déja effectué votre enregistrement complet, vous pourrez alors accéder a I'e-business au moyen du lien suivant : e-business

En cas de questions

Si vous avez des questions, n'hésitez pas a nous contacter

B au moyen du formulaire de contact

W par e-mail a 'adresse ebusiness@mevauba.ch

Présentation de I'e-business

Adhésion a 'e-business

Connexion

Conditions générales
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Métallurgie vaudoise du batiment
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Déclaration d'adhésion

e-business

* Champs obligatoires

1. Remplissez la déclaration d'adhésion
2. Acceptez les conditions d'utilisation

3. Sélectionnez "Envoyer"

— P —

Entreprise
Numéro d'affilié (0009876.00-07) *

Nom de l'entreprise *

Responsable

Nom de famille *

Prénom *

Identifiant (login)

TS R WL AR

Cet identifiant est susceptible d'étre complété par un numéro de séquence afin d'éviter les

doublons
Email »
|
Confirmation de l'e-mail *
|
Langue *

Frangais

I J'accepte les conditions d'utilisation. * |

>

0 N R N P A0 WSV I TR

Aide ~
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Mevauba\

Métallurgie vaudoise du batiment
Pl 4 YT ™M Uur .l J a = TR~

Déclaration d'adhésion
e-business

Votre demande est en cours de validation.

Un email vous parviendra.

Vous pouvez quitter cette page

Votre demande a bien été transmise a la MEVAUBA

Etat
Demandée

Numeéro d'affilié (0009876.00-07)

{ ]

Nom de 'entreprise

Utilisateur 1

!

TeEme e

i — bl LI B Sl Fr T | RSl S LN Rl DB ) T N

WL TNl
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Mevauba

Adhésion a l'e-business _ _ _ _
Vous recevez un premier mail vous confirmant votre demande d'adhésion

Chére Madame, Cher Monsieur,

Nous confirmons votre demande pour 'accés & l'e-business de la MEVAUBA pour fentreprise ®m = m_.
Celle-ci doit encore étre approuvée par un(e) collaborateur(trice) de la MEVAUBA

Vous pouvez en consulter son avancement en suivant ce lien:

Adhésion e-business

Dés votre demande acceptée, vous recevrez un email expliquant la marche a suivre pour finaliser votre inscription.

Meilleures salutations.

L'équipe e-business.

Mevauba

Rue du Maupas 34 - Case pontale 279 - 1001 Lausanne
O21/647T 2425
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Bienvenue a l'e-business

Mevauba

Chére Madame, Cher Monsieur,

Veuillez finaliser la création de votre compte d'accés au portail e-business de la MEVAUBA
Celle-ci s'effectue en 2 étapes :

Veuillez effectuer cette opération uniquement depuis un ordinateur ou tout autre appareil différent de votre smartphone.

-

Choisissez votre mot de passe en cliquant sur ce lien Portail e-business

Etape 1

Votre identifiant (login) est :

A lissue vous serez guidé(e) vers I'étape suivante.

Etape 2

Sécurisez votre connexion a l'aide d'un deuxiéme facteur d'authentification.

Pour cela, veuillez installer 'application Google Authenticator sur votre smartphone et suivre les instructions données sur le portail e-business.

Meilleures salutations

L'équipe e-business

Mevauba
Rue du Maupas 34 - Case postale 279 - 1001 Lausanne
021/64724 25

il Y

Deés que votre demande d'adhésion est validée par la MEVAUBA, vous recevez un mail avec
votre identifiant pour finaliser votre adhésion.

Remargue:
Ce lien fonctionne uniguement pour I'adhésion. Pour vos prochaines connexions, veuillez
passer directement par le site internet de la MEVAUBA (www.mevauba.ch)

/
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Mevauba\

Métallurgie vaudoise du batiment

Pl 4 YT ™M Uur .l J a = TR ——_—

Acces a l'e-business

I Jaccepte les conditions d'utilisation. * I

Annl“er

1. Choisissez un mot de passe

2. Acceptez les conditions d'utilisation

3. Cliquez sur "Envoyer"

i — bl LI Bl P [ | U S, S LN Rl ) ]

—— T P — | Y
Votre identifiant de connexion (login)
=

Nouveau mot de passe *

Répéter le mot de passe *

TS n e

i RSN

WL TNl
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Mevauba

ise du batiment
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Activer l'authentification multifacteur (MFA)

En savoir plus Reporter la configuration

Le nombre de fois ol la configuration MFA peut &lre reportée estde . 3

1. Téléchargez une application dauthentification qui prend en 2 Quuvrir l'application et analyser ce code QR pour coupler votre 3 Entrer l2 code gendéré par votre application d'authentification dans
charge la protocole TOTP (Time-based One-time Password) sur apparail mobile le champ de texte
votre équipement mobile. Par exemple Google Authenticator. Pour

| 038875 (exemple) |

en savoir plus, consultez notre documentation
Coupler un équipement et une connexion

Saisissez le code généré par I'application
et cliquez sur "Coupler un équipement et
une connexion"

MFA . Ou tapez

RZIGHE BRHKRO WOTTUW WRPW2U [
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| eva u ba Accueil  Travailleurs Documents utiles  Aide ~ °

Me IJII Jrg du batiment

Vous étes désormais connecté au portail e-business. Bienvenue sur notre portail e-business

Vous pouvez activer le(s) menu(s) souhaité(s):

= 0% =
! - !
Gestion des travailleurs
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Bienvenue sur notre portail e-business
Vos demandes d'activation on bien été envoyées a la MEVAUBA:
Ce service est en cours d'activation. ... Ce service est en cours d'activation.
Vous recevrez un email vous annongcant sa - Vous recevrez un emall vous annongant sa

disponibilité. ) : disponibilité.
Gestion des travailleurs
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@e"ana Activation du service

Vous allez recevoir un mail vous informant que le(s) service(s) a/ont été activé(s)

Cheére Madame, Cher Monsieur,

Nous avons le plaisir de vous informer que le service Décomptes salaires a été activé pour l'entreprise : = = nem Remarque:
A partir de mainternant, vous pourrez remplir et transmettre les décomptes salaires

Vous pouvez dés maintenant ['utiliser en vous connectant a votre espace e-business. . . .
et/ou envoyer des demandes de prestations depuis le portail

Portail e-business

Meilleures salutations
L'equipe e-business

Mevautia

Rue du Maupas 34 - Case postale 279 - 1001 Lausanne

021/647 24 25
hitps./mevauba.ch
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1.2 Connexion

Foiiiton.  DoclignE.  News Sélectionnez le menu "e-business", puis

Rendez-vous sur notre site internet: M eva u b Mevauba ~  Institutions sociales - Association FVMFAC ~
b cliquez sur "Connexion”

www.mevauba.ch

rgie vaudoise du bitimen Présentation de I'e-business

vl E 4 . Adhésion a 'e-business b ot A B i
. N \ \ \\ X TR, ‘.\ "

Connexion %

Conditions générales

A

INSCRIPTIONS OUVERTES! o8

Mevauba

Un peu d’histoire

C'est en 1972 que la construction de 'immeuble de la Métallurgie vaudoise du béatiment (Mevauba) sis a la rue du Maupas 34 a Lausanne fut achevée.

Le Comité de construction, composé du président des Caisses de prévoyance sociale des Maitres ferblantiers, appareilleurs, installateurs électriciens, installateurs de chauffages
centraux et couvreurs et des représentants des trois associations propriétaires dénommées respectivement a cette époque I'Association cantonale vaudoise des installateurs

électriciens, la Chambre syndicale vaudoise des install s de chauffage et de ventilation et la Fédération vaudoise des Maitres ferbl s et appareilleurs se voyai
mettre a leur disposition un immeuble modeme et bien concu

Dés son inauguration, en octobre 1972, ce nouveau batiment a abrité le secrétariat des trois associations propriétaires et I'administration des Caisses de prévoyance sociale

L'enseigne de la Mevauba permit ainsi de resserrer des liens entre les trois associations de la Métallurgie vaudoise du batiment et aussi, déja, de créer des synergies
interprofessionnelles qui n'ont fait que de se renforcer dans le temps.

Narniarac nawre NAriimante a tAlArharnar
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Bienvenue sur notre portail e-business

[P

Veuillez vous identifier en suivant les indications ci-dessous
ou rendez-vous sur E-business pour commencer votre adhésion

1. Notez votre identifiant

Login (identifiant)
2. Saisissez votre mot de passe

Mot de passe

3. Cliquez sur "Se connecter" e —————

J'ai oublié mon mot de passe

Rappel: L'identifiant se compose du n° d'entreprise et
des deux premiéres lettres du nom et prénom
de l'utilisateur
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Mevauba

sdoise du batiment

lat iy
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Bienvenue sur notre portail e-business

Veuillez vous identifier en suivant les indications ci-dessous

ou rendez-vous sur E-business pour commencer votre adhésion

1. Ouvrez l'application "Google Authenticator" depuis votre smartphone

Veuillez saisir le code généré par I'app Google Authenticator

520997

Vérifier le code

2. Inscrivez le code généré par l'application

3. Cliquez sur "Vérifier le code"

Réinitialiser Google Authenticator _

¢ NI " ' AT H UH U NHIHLN . S

|

.
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Accueil Décomptes salaires Travailleurs Prestations Documentsutiles  Aide ~
-

'@evuba

Vous étes connecté a votre portail e-business

Bienvenue sur notre portail e-business

@ % Z

Décomptes salaires Gestion des travailleurs Prestations
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1.3 Oubli du mot de passe

Association FVMFAC ~ Formation ~ Documents ~ News e-business ~ SéleCtionnez Ie menu "e'bUSineSS": pLIiS
cliquez sur "Connexion”

Rendez-vous sur notre site internet: M eva u b a Mevauba ~ Institutions sociales ~

www.mevauba.ch * Voudomn du b Présentation de I'e-business
. ; e ) L . Adhésion a 'e-business ™y l
) f \ \k \ ‘ % ‘

Connexion

Conditions générales

.

NSCRIPTIONS OUVERTES!

Mevauba

Un peu d'histoire

C’est en 1972 que la construction de 'immeuble de la Métallurgie vaudoise du bétiment (Mevauba) sis a la rue du Maupas 34 a Lausanne fut achevée.

Le Comité de construction, composé du président des Caisses de prévoyance sociale des Maitres ferblantiers, appareilleurs, installateurs électriciens, installateurs de chauffages
centraux et couvreurs et des représentants des trois associations propriétaires dénommées respectivement a cette époque I'Association cantonale vaudoise des installateurs
électriciens, la Chambre syndical doise des install s de chauffage et de ventilation et la Fédération vaudoise des Maitres ferbl set illeurs se voyai
mettre a leur disposition un immeuble moderne et bien congu.

PP

Dés son inauguration, en octobre 1972, ce nouveau béatiment a abrité le secrétariat des trois associations propriétaires et I'administration des Caisses de prévoyance sociale

L'enseigne de la Mevauba permit ainsi de resserrer des liens entre les trois associations de la Métallurgie vaudoise du batiment et aussi, déja, de créer des synergies
interprofessionnelles qui n'ont fait que de se renforcer dans le temps.

214

Narniarac nawre NAriimante a tAlArharnar
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Mevauba

sdoise du batiment

Sélectionnez l'option "J'ai oublié mon mot de passe"

A U UB U HIHW WS, TS

Glpa= ity
1}

-
-'f:“. y !

m P

Bienvenue sur notre portail e-business

Veuillez vous identifier en suivant les indications ci-dessous
ou rendez-vous sur E-business pour commencer votre adhésion

Login (identifiant)

Mot de passe

Se connecter

_— > J'ai oublié mon mot de passe

.
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Aide ~

Mevauba\

Métallurgie vaudoise du batiment
Pl il 6 " YT ™M Uur .l J & T R~

—— P — | Y TS EE TWLTNJARY TR

Réinitialisation du mot de passe

Afin de procéder a la réinitialisation de votre mot de passe et en recevoir un provisoire par e-
mail, veuillez renseigner I'identifiant de votre compte puis cliquer sur le bouton Réinitialiser.

1. Notez votre identifiant _
Identifiant (login)

2. Cliquez sur "Réinitialiser" :

m
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Mevauba

Métallurgie vaudoise du batiment

FRduil 6 " Y"1l "M ur .ol J a TR ——_— —— P — | TS EE TWLTNJARY mn- 1

Réinitialisation du mot de passe

Afin de procéder a la réinitialisation de votre mot de passe et en recevoir un provisoire par e-
mail, veuillez renseigner I'identifiant de votre compte puis cliquer sur le bouton Réinitialiser.

Votre demande de réinstallation a bien été transmise.
Un email contenant un mot de passe provisoire
VOus sera envoyeé prochainement. Identifiant (login)

Vous allez recevoir un e-mail contenant un mot passe provisoire.

Retour 3 I'e-business
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@evan Réinitialisation de votre mot de passe

Métallurgie vaudoise du batiment

Chére Madame, Cher Monsieur,
1. Cliquez sur le lien "e-business" que vous avez recu par malil

Votre mot de passe a été réinitialise. : . I . N A . .

P i 2. Veuillez copier le mot de passe provisoire, en veillant a sélectionner uniquement
Lors de votre prochaine connexion a I'e-business, veuillez utiliser le mot de passe provisoire suivant : le mot de passe, sans inclure d'espace avant ou apres
- Identifiant : u

- Mot de passe | aZWYSFnq | (exemple)

Si nous n'étes pas a l'origine de cette demande, nous vous prions de nous contacter au 021 647 24 25 .

Meilleures salutations

Mevauba

Rue du Maupas 34 - Case postale 279 - 1001 Lausanne
021/647 24 25

https://mevauba.ch
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1. Notez votre identifiant

AU NN NI RS, TS
B e | S SN N
Sloat iy
)
"

Bienvenue sur notre portail e-business

Veuillez vous identifier en suivant les indications ci-dessous
ou rendez-vous sur E-business pour commencer votre adhésion

2. Collez le mot de passe provisoire qui vous a été envoyé dans le malil aZWYSFnq (exemple)

3. Cliquez sur "se connecter"

J'ai oublié mon mot de passe

3
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Mevauba

vise du batiment
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Bienvenue sur notre portail e-business

1. Ouvrez I'application "Google Authenticator" depuis votre smartphone
2. Inscrivez le code généré par l'application

3. Cliquez sur "Vérifier le code"

Veuillez vous identifier en suivant les indications ci-dessous

ou rendez-vous sur £-business pour commencer votre adhesion

Veulllez saisit le code généré par app Google Authenticator

520091

Rénitialiser Google Authenticator

IRT—.

520 997

Page 23 sur 58
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1. Notez le mot de passe provisoire que vous avez regu par mail
2. Inscrivez le nouveau mot de passe que vous avez choisi
3. Confirmez votre nouveau mot de passe

4. Cliquez sur "Soumettre"

servicenow

Changer le mot de passe

Page 24 sur 58



1.4 Réinitialisation de Google Authenticator

Rendez-vous sur notre site internet: e N ' ‘
WWW.mevana.Ch M eva u ba Mevauba ~ Institutions sociales ~ Association FVMFAC ~ Formation ~ Documents ~ News SéleCtlonneZ |e menu "e-busmeSS", pUlS

& vaudoise du b Présentation de I'e-business C|iquez sur "Connexion"
E s 8 Adhésion a l'e-business ‘ ™ \i‘ ‘l e ‘

Connexion

Conditions générales

.

NSCRIPTIONS OUVERTES:

Mevauba

Un peu d'histoire
C’est en 1972 que la construction de 'immeuble de la Métallurgie vaudoise du béatiment (Mevauba) sis a la rue du Maupas 34 a Lausanne fut achevée.

Le Comité de construction, composé du président des Caisses de prévoyance sociale des Maitres ferblantiers, appareilleurs, installateurs électriciens, installateurs de chauffages
centraux et couvreurs et des représentants des trois associations propriétaires dénommées respectivement a cette époque I'Association cantonale vaudoise des installateurs
s de chauffage et de ventilation et la Fédération vaudoise des Maitres ferbl s et appareilleurs se voyai

" Hiral, A

électriciens, la Ch sy ise des i
mettre a leur disposition un immeuble moderne et bien congu.

Dés son inauguration, en octobre 1972, ce nouveau bétiment a abrité le secrétariat des trois associations propriétaires et I'administration des Caisses de prévoyance sociale.

L'enseigne de la Mevauba permit ainsi de resserrer des liens entre les trois associations de la Métallurgie vaudoise du batiment et aussi, déja, de créer des synergies
interprofessionnelles qui n'ont fait que de se renforcer dans le temps.

Narniarac nawre NAriimante a tAlArharnar
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sdoise du batiment
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Bienvenue sur notre portail e-business

Veuillez vous identifier en suivant les indications ci-dessous
ou rendez-vous sur E-business pour commencer votre adhésion

Ui

1. Notez votre identifiant

Login (identifiant)
2. Saisissez votre mot de passe

Mot de passe

3. Cliquez sur "Se connecter" -—

J'ai oublié mon mot de passe

Rappel: L'identifiant se compose du n° d'entreprise et
des deux premiéres lettres du nom et prénom
de l'utilisateur

Page 26 sur 58



23Rl ™™ V. o™ B B Hinu eSS . g
Mevauba

| % U [0 IO R “L’IH ) F de
n | ‘

Bienvenue sur notre portail e-business

Veuillez vous identifier en suivant les indications ci-dessous
ou rendez-vous sur E-business pour commencer votre adhésion

Veulllez saisir le code généré par 'app Google Authenticator

; (Google Code

Vérifier le code

Réinitialiser Google Authenticator

Cliquez sur "Réinitialiser Google Authenticator’ ———  »
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Bienvenue sur notre portail e-business

Veuillez vous identifier en suivant les indications ci-dessous

Votre demande a bien été transmise_ Un ema” ou rendez-vous sur E-business pour commencer votre adhésion
avec les instructions vous sera prochainement
envoyé

Un email avec les instructions vous indiquant comment
réinitialiser votre code Google Authenticator vous a é&té
envoyé.

Veuillez saisir le code généré par l'app Google Authenticator

Google Code

Vérifier le code

Reinitialiser Google Authenticator
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Mevana Réinitialisation de Google Authenticator

Métallurgie vaudoise du batiment

Chére Madame, Cher Monsieur,

Vous avez demandé de réinitialiser votre code Google Authenticator.

Pour ce faire, veuillez suivre ce lien : Réinitialiser Google Authenticator. <«——————— Veulillez sélectionner le lien qui vous permettra la réinitialisation de Google Authenticator

Meilleures salutations

L'équipe e-business

Mevauba

Rue du Maupas 34 - Case postale 279 - 1001 Lausanne

021/647 24 25
https://mevauba.ch
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Bienvenue sur notre portail e-business

Veuillez vous identifier en suivant les indications ci-dessous
ou rendez-vous sur E-business pour commencer votre adhésion

Le lien vous redirige vers la page de connexion :
1. Notez votre identifiant

..... { B @
2. Saisissez votre mot de passe

i
3. Cliquez sur "Se connecter"

J'ai oublié mon mot de passe
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Activer l'authentification multifacteur (MFA)

En savoir plus Reporter la configuration

Le nombre de fois ol la configuration MFA peut 8re reportée est de - 3

1. Téléchargez une application dauthentification qui prend en 2 Quvrir l'application et analyser ce code QR pour coupler votre 3 Entrer le code genéreé par votre application d'authentification dans
charge la protocole TOTP (Time-based One-time Password) sur appareil mobile le champ de texte
votre équip mobile Par ple Google Authenticator. Pour
code a 6 chiffres —

en savoir plus. consultez notre documentation

Coupler un équipement et une connexion

Saisissez le code généré par I'application
et cliguez sur "Coupler un équipement et
une connexion"

MFA : Ou tapez

| RZIHE 6RHKRO WOTTUW WRPW2U ®

Remargue : il se peut que I'option de scanner le QR code ne fonctionne pas. Dans ce cas-la, vous devrez saisir le code
ci-dessus manuellement dans I'application, qui générera ensuite un code a 6 chiffres.
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2. Présentation de I'e-business

2.1 Vue d’ensemble

v

¢ M " ' AT uUmu winu

iy

Bienvenue sur notre portail e-business

Veuillez vous identifier en suivant les indications ci-dessous

ou rendez-vous sur E-business pour commencer votre adhésion

En cliquant sur I'onglet "Mevauba", vous revenez a la page d'accueil (site internet)

Se connecter

Login (identifiant)

Mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

s, S

-—

. |
/

Aide ~

G
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Choisissez la langue qui vous convient

¢ M ——" ' AT UH U NHIH0 . S e

Mevauba ] [«

vise du batiment

l

uau E] L WWHQEE? st
-f‘.nm Y “ . | '

Bienvenue sur notre portail e-business

Veuillez vous identifier en suivant les indications ci-dessous
ou rendez-vous sur E-business pour commencer votre adhésion

A 4
Dans le menu "Aide", vous trouverez :
les différents contacts de notre agence
des documents explicatifs pour importer
Login (identifiant) vos salaires depuis votre comptabilité vers

e-business

Mot de passe

Se connecter

J'ai oublié mon mot de passe
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M eva u b a Accueil Décomptes salaires Travailleurs Prestations Documents utiles Aide ~
F . 8

1|

Bienvenue sur notre portail e-business

= & &

Décomptes salaires Gestion des travailleurs Prestations
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2.2 Menus d’entreprise

-

~
Accueil Décomptes salaires Travailleurs Presta

'@evuba

tions Documents utiles  Aide ~
-

\ ‘ \ Gestion des utilisateurs

Données entreprise

Finances

Déconnecter

Bienvenue sur notre portail e-business

[ = 4

Décomptes salaires Gestion des travailleurs Prestations
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M eva u ba Accueil Décomptes salaires Travailleurs Prestations Documentsutiles  Aide ~
i B —

‘ V| cotonm s

l Données entreprise

Finances

Déconnecter

Dans le menu "Gestion des utilisateurs”, le gestionnaire du compte peut:

- Créer et/ou supprimer un utilisateur Bienvenue sur notre portail e-business
- Ajouter un/des droit(s) pour un utilisateur

- Modifier la langue
- Modifier 'adresse mail

@ % &

Décomptes salaires Gestion des travailleurs Prestations
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M eva u b a Accueil Décomptes salaires Travailleurs Prestations Documents utiles Aide ~
Métallurgie vaudoise du batimen

Gestion des utilisateurs

| Ajouter un utilisateur ” Changer mon mot de passe |

Ajouter un utilisateur : vous permet d'ajouter un  Utilisateurs
ou plUSIeUrS Utl'lsateur(S) Utllisateur Login (Identiflant) Emall Responsable Salaires Prestations Profil

74
@ A ‘ 0 O O O e

Changer mon mot de passe: vous permet de
modifier votre mot de passe actuel

Vous pouvez supprime un utilisateure———
Administrateur

Votre administrateur ne figure pas dans la liste déroulante ? Veuillez contacter la MEVAUBA.

Administrateur Salalres Prestations Profil

Remarque: le gestionnaire du compte pourra activer les droits aux différents menus uniquement lorsque <+——
le nouvel utilisateur aura finaliser son adhésion.

Pour activer les menus, il faudra cliquer sur le bouton "OFF" et celui-ci deviendra "ON"
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M eva u b a Accueil Décomptes salaires Travailleurs Prestations Documents utiles Aide ~
Métallurgie va du batin

Gestion des utilisateurs
Mon adresse de correspondance Données entreprise
Mes coordonnées bancaires Finances

Mes contacts

Mes cotisations Dexonnectey

Dans le menu "Données entreprise”, vous pouvez visualiser et/ou modifier :

- L'adresse de correspondance Bienvenue sur notre portail e-business

- Les coordonnées bancaires
Les contacts (numéro de téléphone, adresse mail)
- Vos cotisations actives

@ % &

Décomptes salaires Gestion des travailleurs Prestations
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'@evuba

Accueil Décomptes salaires Travailleurs Prestations Documentsutiles  Aide ~
-

Gestion des utilisateurs

Données entreprise

Extrait de compte Finances

Factures
Déconnecter

Dans le menu "Finances", vous pouvez visualiser et/ou imprimer:

- Un extrait de compte a une date choisie Bienvenue sur notre pOl’tall e-business
- L'état de vos facture (en cours ou toutes)

@ % Z

Décomptes salaires Gestion des travailleurs Prestations
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3. Les services de I'e-business

3.1 Gestion des travailleurs

T T ] XN ™R WA -~ 1R

‘ M eva u ba Accueil Décomptes salaires Travailleurs Prestations Documents utiles Aide ~
M jie va i} ju b nen

Bienvenue sur notre portail e-business

@ % &

Décomptes salaires Gestion des travailleurs Prestations
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Gestion des travailleurs

Nouveau travailleur Nouveau poste

Postes de travail actifs

Nom Prénom Code professionnel Date d'entrée Date de sortie Cotisations
EL 18.10.2021 Fin d'activité Cotisations
EL 01.09.2023 Fin d'activité Cotisations
TS 01.01.2008 Fin d'activité Cotisations
EL 01.01.2023 Fin d'activité Cotisations

Postes de travail inactifs

Nom Prénom Code professionnel Date d'entrée Date de sortie
EC 01.04.1997 31.01.2017
AP 07.08.2023 17.05.2024
AQ 04.10.2021 28.02.2023
EL 02.12.2019 30.09.2020
Al 14.03.2014 15.06.2023
AP 21.08.2017 21.09.2020
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M eva u ba Accueil Décomptes salaires  Travailleurs Prestations Documents utiles  Aide ~ °

Métallurgie vaudoise du batiment

Gestion des travailleurs

Dans ce menu, vous pouvez faire toutes les 1 | Nouveautravailleur || Nouveau poste | 5
modifications concernant le travailleur.
(date de sortie, changement de compte

bancaire, adresse, etC.) Nom Prénom Code professionnel Date d'entrée Date de sortie Cotisations
Pour cela, simplement cliquer sur le EL 18102021 Fin d'activité <«—— Encliquant sur le bouton "Cotisations", vous
- Ziiie 3 retrouvez le détail des taux part employeur/
travailleur désiré et faire la ou les £L o e e . i RO
modification(s) part travailleur
TS 01.01.2008 Fin d'activité Cotisations
L 0L0L.2023 < Saoh En cliquant sur le bouton "Fin d'activité", vous
. pouvez mettre la date de sortie du travailleur
Bouton "Nouveau travailleur" : permet de
créer un travailleur qui n'a jamais travaillé
dans l'entreprise -~ .
P Postes de travail inactifs
Bouton "Nouveau pOSte": uniquement dansle Nom Prénom Code professionnel Date d'entrée Date de sortie
cas ou le travailleur a déja travaillé dans votre L'horloge indique que le travailleur a quitté
. - L . EC 01.04.1997 31012017 p&——— ) ) . )
entreprise et qu'il a quitté depuis plus de I'entreprise depuis moins de 9 mois.
9 mois ou qu'un deuxieme poste doit étre AP 07.08.2023 17.05.2024
créé pour un méme collaborateur i i i i i
p AQ —_ e A S'il revient, il fgut cllq,uer §ur le travaﬂleyr, enlever
la date de sortie et sélectionner "enregistrer".
EL 02.12.2019 30.09.2020
. - . ‘ - Cabivoli i Des que la modification aura été validée par la
Une fois que I'annonce a été transmise, un oeil MEVAUBA, vous pourrez retourner sur le
orange apparait a coté du prénom du travailleur AP 21082017 21.09.2020 travailleur qui sera "actif* et adapter les
informations en fonction de son nouveau poste
Sion clique dessus, l'indication suivante apparait: de travail
Ces données sont en cours de traitement par la
MEVAUBA
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|M eva u ba Accueil Décomptes salaires Travailleurs Prestations Documents utiles Aide ~
Métallurgie va e du batimen

Nouveau travailleur

Informations personnelles =
* Champs obligatoires
Nom de famille *
Si ce travailleur a déja un poste dans votre entreprise, ‘ Nom de famille
veuillez annuler et utiliser la fonction Nouveau Poste Ce champ est obligatoire
ou bien éditer la date de sortie du poste existant
Prénom *
Prénom
Annuler
Date de naissance *
=S ji.-mm.aaaa
Numéro AVS
Rue Numéro
Case postale
Uniquement le numéro de la case postale Poste de travail
. Code professionnel *
Localité »
v
v
_ PR g Profession =
) Je ne trouve pas la localite
No. de téléphone =
o- Date d'entrée * Date de sortie
= Ji-mm.aaaa ] fi.mm.aaaa
Nationalite * Permis de séjour *
Pourcentage
v v
® Temps complet
Sexe Etat civil » [l
Salaire de base sans vacances et 13éme
v v

Type de salaire * salaire/gratification *

v 0.00

Compte bancaire

IBAN
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|M eva u ba Accueil Décomptes salaires Travailleurs Prestations
Métallurgie va

_

Documents utiles  Aide ~

Données travailleur NOIYEaL POSIE

* Champs obligatoires

: DANwler

Selectionner le travailleur desire

Poste de travail

Code professionnel *
Profession *
Date d'entrée *

B jjmm.aaaa
Pourcentage
® Temps complet

Temps partiel

Type de salaire *

on d'un nouveau poste

Annuler n

Date de sortie

8 jmm.aaaa

Salaire de base sans vacances et 13éme
salaire/gratification »

0.00
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3.2 Gestion des décomptes

Accueil | Décomptessalaires | Travailleurs  Prestations Documents utiles  Aide ~
a

Mevauba

:

Pour remplir le décompte des salaires, vous pouvez sélectionner soit le bouton "Décomptes salaires" ci-dessous ou en haut dans la barre du menu

Bienvenue sur notre portail e-business

# & &

Décomptes salaires Gestion des travailleurs Prestations
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M eva u ba Accueil  Décomptessalaires  Travailleurs  Prestations
Metallurgie vaudoise d

batimen

Documents utiles  Aide ~

Vous permet d'afficher les décomptes——»
des mois précédents

Décomptes salaires

2025
@

Mai
Avril

v

B Mars

2024

Afficher plus

Février

Janvier

Complémentaire
Décembre
Novembre
Octobre
Septembre
Complémentaire
Aolt

Juillet

v

Vous pouvez compléter ce décompte.

En cours de traitement par la MEVAUBA

Décompte.pdf BVR.pdf
Décompte.pdf BVR.pdf
| Décompte. par Bvepar | » Vous pouvez télécharger le décompte et le BVR
en cliqguant dessus
Décompte.pdf BVR.pdf
Décompte.pdf BVR.pdf
Décompte.pdf BVR.pdf
Décompte.pdf BVR.pdf
Décompte.pdf BVR.pdf
Décompte.pdf BVR.pdf
Décompte.pdf BVR.pdf
Décompte.pdf BVR.pdf

Remarque :ll est important de bien utiliser le QR/BVR généré par I'applicatif pour procéder au
reglement de vos charges sociales afin d’éviter toute erreur de comptabilisation de vos

paiements
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Métallurgie vaudoise du batiment

Transmettre décompte salaires

Deés que tous les champs sont remplis, le bouton
devient vert et vous pourrez nous transmettre
votre décompte

Sauvegarder les données

Vous permet de quitter le menu "Décompte
salaires" et de revenir dans le décompte tout en
gardant les données enregistrées

Nouveau travailleur
Vous permet de créer un travailleur sans devoir
passer par le menu "Travailleurs™

Ajouter ligne
Vous permet d'ajouter une ligne supplémentaire
pour un travailleur (ex.: bonus, gratification)

Décompte salaires Mai 2025 - N°89981 ]

II Sauvegarder données | I Nouveau travailleur | I Ajouter ligne " Importation ~ I

Nom Prénom

NE N ENE N BN

“

N BSE S ESE N BNE N BNE 'S BS

Nombre
d'heures

effectuées Salalre horaire

[ o |

27.00

CHF 90'875.20

Total salaire

5'791.00

4'325.30

4'545.00

2'080.00

7'500.00

1'292.30

4'000.00

10'824.00

6'300.00

830.80

6'595.00

5'300.00

600.00

7'165.45

0.00

7'232.00

Taux
19.620
19.620
19.620
6.420
6.420
3.120
3.120
19.620
19.620
3.120
19.620
19.620
3.120
19.620
3.120

19.620

Documentsutiles  Aide ~ @

Importation
Vous permet d'importer des salaires via un
programme (ex.: Winbiz, xml)

Trombone
Vous permet de joindre des documents au
décompte

Message
Vous permet de rajouter un commentaire
général au décompte
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Métallurgie vaud

vise du batimen!

Décompte salaires Mai2025-N°89981 W= CHF 95'923.20
Sauvegarder données Nouveau travailleur Ajouter ligne Importation ~ @
» . . . e sn
Nombre * Encliguant sur le bouton "Fin d'activité", vous
d'heures A A2 A
Nom Prénom effectuées Salalre horalre Total salaire Taux Serez dlr_eCtement_redlrlge sur Ia date de sortie
dans le fiche travailleur
VS 5'791.00 19.620
' 4'325.30 19.620
o - 4'545.00 19.620

* Maladie supprimer

Y Malade du 01.05 au 15.05.25 R R I . "
" » En cliqguant sur "Ajouter commentaire”, un
Ajouter absences . )
’ . e onglet va souvrlr et vous pourrez noter votre
. commentaire.
P4 7'500.00 6.420
Absence justifiée s 1'292.30 3.120 Si vous souhaitez supprimer un commentaire,
Accident SUVA En Cl|quant sur A]outer absence ,un ’ — o VOous devez effacer Ie texte
aswrancemilitaie - ONQlet va s'ouvrir. Choisissez une ou
Chomage plusieurs absences dans laliste 4 10'824.00 19.620
Chdi int éri A
S ——— déroulante. 9 i e
Chémage technique
Congé maternité . . . s 830.80 3.120
Congépaterits O VOUS souhaitez supp_rlmer votre
congésnonpayés  ADSeNce, vous devez cliquer sur le ¢ 6'595.00 19.620
Gain intermédiaire  Cl'AyON a coté du nom du travailleur
< . N h " '4 5'300.00 19.620
Maladie et sélectionner le bouton "supprimer
Quarantaine covid19 V' 600.00 3.120
Service militaire =
Vacances o e Sy
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Métallurgie vaud:

ise du batiment

’ . P
Décompte salaires Mai2025-N°89981 = CHF 90'875.20
Sauvegarder données Nouveau travailleur Importation ~ @
Vous pouvez ajouter des lignes de salaires > 5 A
. : : T Nouvelle ligne de salaire
supplémentaires pour un/des travailleur(s)
’ ”
. o . . Période sal
Pour cela, cliquer sur "Ajouter ligne", noter b e
la période concernée et le motif de création, = 052025
. 7 . . . ’
puis sélectionner le travailleur dans la liste dPe Motif de création
derOUIante Malade du 01.05au 15.05.25 Bonus
s
255 caractére(s) restant(s)
% Pour tous les travailleurs {_J
Vs Sélectionner le travailleur désiré
’ * |
s
' Annuler “
4 830.80 3.120
rd 6'595.00 19.620
s 5'300.00 19.620
v 5i0b |—> Vous pouvez nous indiquer le taux de cotisations
: Supprmer e — i vous | issez ; si lai
Vous avez la possibilité de supprimer la si vous le connaissez ; sinon, vous pouvez laisser
ligne ajoutée en sélectionnant le crayon et Honus la case vide et elle sera complétée et validée par la
4 MEVAUBA k4

ensuite "Supprimer ligne"
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Métallurgie vaudois

e du batimen:

Une fois que toutes les cases ont été remplies,
gue les absences/commentaires ont été insérés
et que les éventuelles lignes supplémentaires
ont été ajoutées, vous pouvez cliquer surle
bouton "Transmettre décompte salaires"

Décompte salaires Mai2025-N°89981

Transmettre décompte salaires Sauvegarder données Nouveau travailleur Ajouter ligne Importation ~

Nombre
S

Transmettre décompte salaires

Avant de transmettre votre décompte merci de valider les points suivants

» Avez-vous effectué les corrections nécessaires des données pré-remplies ?
{Par exemple ; changement du salaire horaire ou mensuel)

= Avez-vous inscrit toutes les absences et remarques ?

« Avez-vous mis a jour les données personnelles de vos travailleurs ?

Attention : Aprés transmission, aucune modification ne pourra étre effectuée sur ce décompte.

Annuler Transmettre décompte salaires

SE N BESE N

“

Bonus

CHF 94'375.20

Total salaire

5'791.00

4'325.30

4'545.00

2'080.00

7'500.00

1'292.30

4'000.00

10'824.00

6'300.00

830.80

6'595.00

5'300.00

2'000.00

600.00

Taux

19.620

19.620

19.620

6.420

6.420

3.120

3.120

19.620

19.620

3.120

19.620

19.620

3.120

3.120

Z

Documents utiles

Aide ~

&
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rgie vaudoise

Metal du batimen!

Décomptes salaires

£+ Les décomptes de salaires sont en cours de synchronisation

2025
@ Juillet Vous pouvez compléter ce décompte
(& Juin Vous pouvez compléter ce décompte
Lorsque le décompte a été transmis: le —>I Mai En cours de traitement par la MEVAUBA I
message suivant apparait: B Avil Décompte.pdf BVR.pdf
B Mars Décompte.pdf BVR.pdf
"En cours de traitement par la MEVAUBA" . :
B Février Décompte.pdf BVR.pdf
B Janvier Décompte.pdf BVR.pdf
2024
B Complémentaire Décompte.pdf BVR.pdf
B Décembre Décompte.pdf BVR.pdf
B Novembre Décompte.pdf BVR.pdf
B Octobre Décompte.pdf BVR.pdf
B Septembre Décompte.pdf BVR.pdf
B Complémentaire Décompte.pdf BVR.pdf

Afficher plus
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3.3 Gestion des prestations

M eva u b a Accueil  Décomptessalaires  Travailleurs | Prestations Documentsutiles  Aide ~

Si vous souhaitez saisir une prestation (absence justifiée, congé payé ou service militaire), veuillez sélectionner le bouton "Prestations” ci-dessous ou dans la barre du menu

Bienvenue sur notre portail e-business

@ % 7

Décomptes salaires Gestion des travailleurs Prestations
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Métallurgie vaudois

2 du batimen

Demande de prestations

En sélectionnant I'onglet "Liste prestations”, —»
vous avez la possibilité de générer une liste

par employé, regroupant I'ensemble des Postes de travail actifs

. 9 o Nom Prénom Absence Justifiée Congés payés Service militaire
prestations versées pour une période de votre L ) ., ., .
choix <«——— Ensélectionnant I'onglet "Demande",vous accédez
) p > > au formulaire de chaque prestation
Demande Demande Demande
En cliquant sur le nom d'un travailleur, vous —» ° ° °
accéderez a son historique des prestations
Demande Demande Demande
< -] -]
Demande Demande Demande
Demande Demande Demande
=) =) -]
Une fois qu'une demande a été transmise, —» — — =

un oeil orange apparait a coté du prénom du
travailleur

) . L : ... Postes de travail inactifs
Sion clique dessus, l'indication suivante apparait:

Ces donnees sont en cours de traitement par la Nom Prénom Absence Justifiée Congés payés Service militaire
MEVAUBA ° ° °

< e e

-] e e

Page 53 sur 58



M eva u ba Accueil  Décomptessalaires  Travailleurs  Prestations
Métallurgie vaud: se du batimen

Documents utiles  Aide ~

Historique des prestations d'un

travailleur: I
Absence justifiée

Genre de prestation

IS Maladie Enfant
En cliquant sur l'image du IEI
dossier, vous pouvez visualiser

la/les demande(s) enregistrée(s) Congés payés
Date de début
| | 01.2025
| 10.2024

Service militaire

Genre de prestation

11 - Ecole de recrue

Date de début

21.01.2025

Date de fin
03.2025

12.2024

Date de début

15.03.2025

Date de fin

21.01.2025

Date de fin

04.04.2025

Bénéficlalre

Employeur

Bénéficlaire
Employeur

Employeur

Bénéficlalre

Employeur

Etat

Traité et payé

Etat
Traité et payé

Traité et payé

Etat

Traité

Date palement

10.02.2025

Date palement
26.03.2025

27.01.2025

Date palement

Décompte

<«—— Encliquant surl'icéne rouge (PDF),
VOus pouvez visualiser et/ou
imprimer le décompte des
prestations établi par la MEVAUBA.

Décompte
B

Décompte
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ise du batiment

Demande de prestations
1 [Smroe ]

Liste prestations

Genre de prestation * Travailleur

2. v 3. v ¢

Absence justifiée 4 | | ebusinesstest@mevauba.ch I ANTONESCU Paul .
Congés payés =
Service militaire Versements recus du au = BAUD Daniel
ey — BERTOLINI Marius Dani¢
5 & I 01.01.2025 | = I 10.04.2025 |
CABALLERO VILLALOBO
CHARRIERE Alexis
6 D Anouer CHARRIERE Juli
a2 a . ] ulien
Pour géneérer une "Liste prestations": S

1. Cliquez sur "Liste prestations Doctus dis travail actifs

2. Choisissez le genre de prestation Nom Prénom Absence Justifiée Congés payés Service militalre
Demande Demande Demande

3. Sélectionnez le travailleur ° ° °

P i Demande Demande Demande

4. Veérifiez I'adresse mail
Demande Demande Demande

5. Indiquez la période L Demendé Denste DXsankde
-] e e

6. Cliquez sur "Envoyer" o e e
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ise du batimen

Absence justifiée

* Champs obligatoires

& <4 Vous avez la possibilité d'imprimer la demande

Genre de prestation *

7 l:l Annuler i— 2. Deuil v 3_[ v]

Date du début de l'absence * Date de fin de I'absence *

Pour créer une demande d'absence justifiée : =
Deuil = | = | . Décés ménage commun
4. B I”.mm.aaaa I = I ji.-mm.aaaa l
Déménagement ) Décés proche
1. Selectlonnez |'Oﬂg|et ”Demande” qUI se trouve Info-recrutement Salaire de base sans vacances et 13éme Pourcentage Décés sans ménage commun
sur la ligne du travailleur concerné Inspection Sae Rrediasion %0
Libération 2500.00
2. Choisissez le genre de prestatiOﬂ Maladie Enfant Si les informations ci-dessus sont incorrectes, veuillez les modifier / compléter dans la fiche
Mariage travailleur en cliquant ici
: : Maswce Bénéficiaire *
3. Complétez la case si nécessaire 5.
Note de crédit v
Employeur

4. Notez la/les date(s) de I'absence

Veuillez joindre le document suivant : Avis mortualre
Justificatif d'absence *

5. Sélectionnez le bénéficiaire 6.

Max. 5 fichiers

6. Importez le justificatif d'absence

7. Cliquez sur "Transmettre"

Postes de travail actifs

Nom Prénom Absence justifiée Congés payés Service militalre

1. Demande Demande
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Congés payés

* Champs obligatoires

= Vous avez la possibilité d'imprimer la demande

Bénéficiaire *

3. : Annuler 2. v

Les congés payés seront calculés sur la base des salaires annoncés au moment de la demande.
Pour Créer unedemande de cong éS payés: Veuillez vous assurer que tous les salaires ont bien été déclarés. Note de crédit
Travailleur
Employeur

1. Sélectionnez I'onglet "Demande" qui se trouve sur la ligne du travailleur
concerné

2. Choisissez le bénéficiaire
3. Cliquez sur "Transmettre"

Postes de travail actifs

Nom Prénom Absence Justifiée Congés payés Service mlliitaire

Demande l . Demande
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M eva u ba Accueil ~ Décomptessalaires  Travailleurs  Prestations

Metallurgie vaudoise du batiment

Service militaire

* Champs obligatoires

7. : Annuler

Pour créer une demande de paiement du complément militaire:

1. Sélectionnez I'onglet "Demande" qui se trouve sur la ligne du
travailleur concerné

2. Choisissez le genre de prestation

3. Notez la période

4. Indiquez le montant de 'APG

5. Importez le décompte de paiement de I'APG recu par Meroba Genéve
6. Sélectionnez le bénéficiaire

7. Cliquez sur "Transmettre"

Postes de travail actifs

Nom Prénom Absence Justifiée Congés payés
Demande Demande 1 .

= <«— Vous avez la possibilité d'imprimer la demande

Genre de prestation (voir au point A-2 de la demande APG) *

20 - Protection civile

Veuillez effectuer une demande service militaire par période de paiement APG

Date du début de l'absence * Date de fin de l'absence *

Documents utiles  Aide ~ c

E Iolouozs I ] I 07.04.2025

Montant APG brut *

I 300.00

Joindre le décompte du paiement de 'APG

Importer un fichier *

Max. 5 fichiers
Salaire de base sans vacances et 13éme Pourcentage

salaire/gratification
100

5300.00

Etat civil

Célibataire v

Si les informations ci-dessus sont incorrectes, veuillez les modifier / compléter dans la fiche
travailleur en cliquant ici

Bénéficiaire *

Note de crédit

Employeur

Service miliitalre

10 - Cours de répétition

11 - Ecole de recrue

12 - Service d"avancement

13 - Recrutement

14 - Service long

15 - Interruption de service (avant ESO)

16 - Interruption pendant service d'avancement
21 - PC formation de base

22 - PC cadre et spécialiste

30 - Jeunesse et sport

40 - Service civil

41 - Service civil formation de base

50 - Cours pour moniteurs de jeunes tireurs

FP - Fonction publique

Remarque: Cette demande concerne uniquement

le paiement du complément militaire versé par
notre Agence.

Les questionnaires militaire doivent nous parvenir

par mail a I'adresse suivante:
apg@meroba-vd.ch
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